0O

Manual de utilizacao da Plataforma ROTASS

Versdao 01-2017 | Agosto de 2017

Cofinancia iado por:

\“, POISE giome.

== 12020




CNIS

Indice

1. Introducao
2. A Plataforma

3. Glossario

‘3 rotass

Cofinanciado por:

\“ PO I§.=~E ”

PORTUGAL

2020

UNIAO EUROPEIA
Fundo Socal Europou

Pag

32

Pagina 2

Rh, .,

mals




1. Introducgao
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1. Introducao

A Plataforma ROTASS é uma ferramenta criada no ambito do projeto de constituicao da Rede Operacional e

Técnica de Apoio ao Setor Solidario que visa promover, facilitar e intermediar interacdes entre as instituicdes

deste setor, e em particular aquelas vinculadas as unides distritais de IPSS ou a CNIS.

Importa esclarecer que a Plataforma ROTASS nao é em si mesma “a rede”, antes se assumindo como um

instrumento ao servico da criacao, utilizacdo e fortalecimento de uma rede de instituicdes e de pessoas, que

através de interacdes entre si possam fortalecer o setor, qualificar as instituicdes, promover a sua atividade e

projetar de forma mais eficaz a sua imagem junto das comunidades.

O presente manual tem como objetivo facilitar a utilizacao da plataforma por parte dos seus utilizadores

privilegiados - as instituicdes de base do sector.
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2. A Plataforma

Cofinanciado por:

“ -iii POISE PORTUGAL S .
CNIS ‘3“”0” :'} o "' 2020 -,,.,.,.,.w Pégina



ROTASS | Rede Operacional e T... %

1 SOBREAROTASS  INFORWAGIO v LEGSUAGRD ~

BOASPRATICAS v BBUOTECADIGITAL v 0

Eficiéncia Energética
por UDIPSS - Braganca

Lorem Ipsum

NOTICIAS

O enderego da plataforma: http://rotass.cnis.pt

da acesso a uma pagina de entrada de acesso publico,
através da qual os utilizadores em geral poderao aceder
a informacao inserida na plataforma e classificada como

de acesso publico.

Na pagina de entrada existem varios separadores [1],
parte dos quais com subtemas agregados. Existem
também uma area de boas praticas [2] e de noticias

mais recentes [3].

O formulario login [4] visivel na pagina de entrada,

© o . <. . .
'g permite aceder a drea privada da plataforma, através
..E R de password e login (caso ja esteja registado) ou do
—

(<)} botdo “registar” (caso ainda nao esteja registado).
) < . .
O = Outra forma de aceder a area reservada, é através do
2 e botao Acesso reservado [5] que se encontra visivel na
~?'P PO linha azul, logo abaixo da barra de endereco e do lado
a. . ..

. direito do cadeado.
|
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http://rotass.cnis.pt/
http://rotass.cnis.pt/

Na pagina de entrada, existe ainda a opcgao Lista de vagas por resposta social [6], visivel na linha azul logo
abaixo da barra de endereco. Esta lista permite fazer uma pesquisa, de modo a mostrar apenas os resultados

pretendidos.

. (- (i) rotass.cnis.pt c Q Search ﬁ [:=] 43 @

Lista de Vagas por Resposta Social UDIPSS a Acesso Reservado

6 7
Na mesma linha azul existe uma op¢ao UDIPSS [7] que dd acesso a uma pagina especifica para cada uma das
UDIPSS que constituem a rede, onde é colocada informacao institucional util referente a UDIPSS, e as

noticias mais recentes, introduzidas pela respetiva Unido Distrital ou instituicdo do seu distrito.

Muitos destes conteudos publicos sao passiveis de serem partilhados, pelo que,

. - , . . . Partilhar isto:
havendo esse interesse, o utilizador encontrara no final da pdgina, uma

funcionalidade que facilita a partilha nas diferentes redes sociais ou através de O O @ @

email.
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Preenchendo o Nome de Utilizador ou Email e a respetiva Password [ver LOGIN

figura a direita], a instituicdo sera tera acesso a area reservada da

Nome de Utilizador ou Email

Plataforma (ver exemplo em baixo, referente a UDIPSS de Aveiro).

Password
Conta
& Conta [ Manter-me ligado
Registar
Ver perfi
Esqueceu-se da sua password?

- Conta >
* Alterar Password
V4 Artigos e Produtos
W Apagar conta

Apds o login efetuado, a barra azul do menu superior (ver imagem em baixo) passa a mostrar varias outras
opcOes que nao sao visiveis na area publica [ex?.: Bolsa de Bens e Servigos, Diretdrio, Respostas Sociais,

Forum, etc.].

Bolsa de Bens e Servicos ~  Diretério (de fornecedores) ~  Respostas Sociais v UDIPSS Conta Sair \= 0Oltems

SOBRE A ROTASS INFORMAGAO ~ LEGISLAGAO ~ BOAS PRATICAS v BIBLIOTECA DIGITAL v~ FORUM

.2. Acesso Reservado
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Uma vez feito o /ogin, e acedendo a opgao Artigos e Produtos (identificado com um lapis, por baixo das
opcoes “Conta” e “Alterar Password”), surgem as possibilidades de adicionar ou editar artigos / noticias,
necessidades, bens e servigcos, bem como de consultar e editar bases de dados de auditores e formadores, e

também as vagas por resposta social.

Inserir Artigos - Noticias e Boas Praticas
Ao clicar na opg¢ao Adicionar Artigos ser-lhe-a mostrada uma pagina onde devera introduzir o conteudo
pretendido, existindo campos para titulo, corpo dos conteudos a inserir e uma imagem de destaque,

conforme imagem ilustrativa da pagina seguinte (pag. 10) e instrucdes da pagina 11.

Conta
ARTIGOS - NOTICIAS, BOLSA DE NECESSIDADES E BOAS
PRATICAS
Adicionar Artigos
Todos os Artigos / Editar Artigos
UDIPSS - AVEIRO PRODUTOS - BOLSA DE BENS E SERVICOS
) ; Adicionar Produtos
Ver perfi
, Editar Produtos
‘ Encomendas
Conta
%k Alterar-Password GESTOR DE BASES DE DADOS
Aceder a Base de Dados de Gestor, Auditor
|::> & Artigos e Produtos > Aceder a Base de Dados de Lista de Vagas por Resposta Social

&

Apagar conta

.3. Inserir Artigos (Noticias e Boas Praticas)
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1 Introduza o titulo aqui

@ Usar Modulo Rotass

2 Q) Adiconar multimédia Visual

B I = &= &

PRE=ECVE 2R =

Paragrafo v

Contagem de palavraz 0

Excerto

Os excertos s30 resumos manuais do seu conteldo. S30 opcionais e podem ser usados nos temas. Sziba mais sobre excertos manuais.

Partilha

Mostrar botdes de partilha.

.3. Inserir Artigos (Noticias e Boas Praticas)
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0 Definicoes do Artigo v

Publicar A
Guardar rascunho
Pré-visualzar
? Estado: Rascunho Editar
@ Visibiidade: Plblico Editar

m Publicar imediatamente Editar

Categorias -~

Todas ascategorias  Mais usadas

Boas Praticas

Bolsa de Necessidades
Delegaco Distrital - Beja
Noticias

UDIPSS

UDIPSS - Aveiro

UDIPSS - Braga

[F] uipss - Braganca 2L

+ Adicionar nova categoria

Ultimate Member A

Aplicar configuragdes de acesso
personalizado? @

Nio

Imagem de destaque A

Definirimagem de destague

Pagina 10
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[1] Introduzir o Titulo da noticia ou boa pratica;
[2] Inserir / associar imagens ou ficheiros (PDF, Word, Excel, etc.);

[3] Campo livre para inserir, editar e formatar os conteudos (alinhamentos, negritos, italicos, indentacdes,

links, etc.);

[4] Campo de selecao da Categoria do conteudo a inserir. Deve selecionar obrigatoriamente o distrito da
respetiva UDIPSS (ex: UDIPSS - Braga) e, em paralelo, selecionar igualmente a caixa de “Noticias” ou de
“Boas Praticas”, consoante o tipo de contelddo que esteja a inserir (sera aplicdvel também para a “Bolsa de
Necessidades - ver ponto 6 deste Manual);

[5] Selecionar nesta caixa a Imagem de destaque. Esta imagem é aquela que sera apresentada na pagina de
entrada da plataforma, na zona de destaque das trés ultimas boas praticas inseridas;

[6] Esta opcdo permite definir se o contetddo é publico ou privado (apenas para utilizadores registados). Por
defeito, ndo havendo intervencao nesta opgao, o conteudo a inserir serd publico.

No momento em que estd a inserir os conteudos, dispdes de duas opcdes de grande utilidade no topo da
coluna da direita: Guardar Rascunho (para ir guardando o trabalho ja feito sem risco de o perder, ou até para
o terminar mais tarde) e Pré-visualizar alteracoes (para acompanhar em tempo real a formatacao e aspeto

grafico dos conteudos introduzidos).

.3. Inserir Artigos (Noticias e Boas Praticas)

[7] Quando terminar, clique em Publicar.
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Editar Artigos (Noticias e Boas Praticas)

Seguindo a op¢do “Todos os Artigos / Editar Artigos”, a plataforma ird mostrar-lhe uma listagem de todas as

noticias e boas praticas que ja introduziu, conforme imagem que se segue.

Artigos Novo artigo

Tudo (95) | Publicados (77) | Rascunhos (10) | Privados (8) | Lixo (1)

Acgbes por lotes B Aplicar Todas as datas B Todas as categorias B Filtrar
[ Titulo Autor Categorias Etiquetas
| reunido Rotass Evora — Privado UDIPSS - Evora Noticias, UDIPSS — EVORA ==

1 Ei%ar Edigdo rapida Mover para o lixo Ver

[[] ™~ Formagao UDIPSS - Portalegre Noticias —

Passando com o rato por cima do titulo de cada um dos artigos, serdao mostradas 4 op¢des para cada um
desses artigos, sendo a primeira dessas opc¢des a de Editar [1]. Clicando nesta opc¢ao, podera editar e alterar

o que entender na noticia selecionada, atualizando assim o conteudo visivel na plataforma.

Quando ja tiver sido introduzido um numero significativo de conteuldos, a listagem de artigos que lhe é
apresentada podera estender-se ao longo de varias paginas. Nesse caso, e para facilitar que mais

rapidamente encontre o conteddo que necessita de editar, dispde, acima da listagem que |lhe é apresentada,

.3. Inserir Artigos (Noticias e Boas Praticas)

uma opcao de pesquisa, além de filtros por data e categoria.
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Todas as Instituicdes dispdem, como ja foi dito, de uma pdagina individual para apresentacao e que inclui
também as ultimas noticias inseridas pela respetiva Instituicao. Esta pagina tem uma area de apresentagao

institucional com a estrutura que se mostra de seguida [ex: UDIPSS-Aveiro).

UDIPSS - Aveiro

A Uniao Distrital das IPSS de Aveiro, foi constituida em 5 de Julho de 2002 e é uma pessoa colectiva de direito privado,
dotada de personalidade juridica e sem fins lucrativos.

A utilidade publica da Unido das IPSS de Aveiro foi reconhecida por declaracao publicada em Diario da Republica IIl Série
Pss AVEIRO n°. 24 de 29 de Janeiro de 2004. Autonomizada como consequéncia juridica da transformagao da UIPSS - Uniao das
’ Instituicdes Particulares de Solidariedade Social em Confederacao Nacional das Instituicdes de Solidariedade.

uDI

A Uniao é a expressao organizada da cooperagao entre as Institui¢des Particulares de Solidariedade Social e visando
proteger o quadro de valores éticos, e filoséficos que lhes € comum, tendo por fim a prossecucado de acgdes que visem a
valorizacao da solidariedade social regendo-se por principios de democraticidade, representatividade e regionalizacao.

Integrando o grupo de 18 Unides Distritais filiadas na CNIS - Confederacao Nacional das Institui¢des de Solidariedade tem
como associadas cerca de cento e noventa Instituicdes Particulares de Solidariedade Social do Distrito de Aveiro unindo-se
em vontades e num apoio mutuo estratégico.

A especial colaboracao com outras Institui¢coes diversificadas e complementares, empenhadas na partilha de recursos e
solu¢des conjuntas para as questdes da Solidariedade Social possibilita reforcar esta missao.

A Uniao tem sede em Aveiro.

Morada Presidente Contacte-nos
Rua de S.Martinho, 18 - 1° Esq.B Dr. Carlos Alberto Lacerda Pais

3810-181 Aveiro Nome Email

Telefone

234381130
Mensagem

Fax
234 424 001

Email
uniaoipssaveiro@gmail.com

4. Pagina de Apresenta¢ao da Uniao

5+9= Enviar
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Para editar esta pagina, alterando ou acrescentando informacao, deve seguir o mesmo passo indicado em
2.3 (pdg. 12) - como se de uma atualizacdo de noticia se tratasse -, sendo que a pagina a editar é aquela que

tem por titulo o nome da Instituicao [Ex: UDIPSS - Aveiro, UDIPSS - Lisboa, URIPSS - Algarve, etc.].

Uma vez editado o artigo, visualizara uma pagina com a estrutura que se segue.

Post Title

Inserir Médulo(s)

Logotipo Texto de apresentacdo

+ Inserir Médulo(s Madulo(s)

Texto com dados Texto com dados titulo contacto
+ Inserir Médulo(s) rir Modulo(s)
k‘ Formulario

Inserir Médulo(s)

Para editar cada um dos diferentes campos desta estrutura,

4. Pagina de Apresenta¢ao da Uniao

cligue no icone que apresenta trés riscas horizontais na area [Edicaniaos
que pretende editar e/ou atualizar. Inserir Médulo(s)
Cofinanciado por:
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Existem 5 grandes areas editdveis, a saber:

[1] Logotipo

[2] Texto livre de apresentacao

[3] Coluna informativa a esquerda (normalmente com os contactos)
[4] Coluna informativa a direita (links, 6rgaos sociais, etc.)

[5] Formulario de Contacto. Editando esta area, deve obrigatoriamente preencher o campo “E-mail” com o

endereco que deve receber os contactos enviados através desta pagina e, posteriormente, clicar em “Gravar

e Sair”.

Post Title

Ir——=-Médulo(s)

1 Z

Logotipo Texto de apresentacdo

fédulo(s Maédulo(s)

3 4

Texto com dados Texto com dados titulo contacto
+ Inserir Médulo(s + nserir Médulo(s)
L3 Formulario

Inserir Médulo(s)

o
s
c
-
©
©
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Muito importante: Para terminar a edigdao de conteudo, clique em Atualizar.
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Ao clicar na opgao Adicionar Produtos, ser-lhe-a apresentada
uma pagina onde devera introduzir o conteudo pretendido
dentro dos varios campos existentes, além da fotografia de

destaque, conforme imagem que se segue.
[1] Introduzir aqui o titulo do produto;

[2] Campo livre para insergdo de texto/informacao

relacionada;

[3] Selecionar Categoria consoante se trate de Bem ou de
Servico;

[4] Nesta opgao deve ativar a caixa que se encontra a
esquerda de “Nao”, deixando visivel a palavra “Sim”. A partir
dai, nas op¢des que lhe vao ser mostradas, selecione

Conteudo acessivel apenas a utilizadores logados.

[5] Selecionar a Imagem de destaque que ilustrard este Bem

ou Servico.

[6] Esta opcao permite-lhe associar mais fotografias que serdo
mostradas ao utilizador na pdgina individual do Bem ou

Servigo.

Cofinanciado por:
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Novo produto

I Nome do produto |

G Adicionar multimédia

Visual
Paragrafo B I = E &= = = 2 R
R E =
o — A v o QO £ = (2]

Contagem de palavras: 0

Varidveis do produto

Rotass: Produto com prego em aberto (faca o seu preco)

Dados do produto —  produto simples E| Virtual: [7]
Descarregar/Download: 7]
# Geral Preco normal (€)
@ Inventario
Preco promocional (€)
W Envio Programar
@ Produtos

Relacionados
B Atributos

# Avangado

UNAO EUROPEIA Pagina 16

Fundo Socal Europou

HTML
=

Opgdes deste ecrd ¥ Ajuda ¥

Publicar a
Guardar rascunho
Pré-visualizar

9 Estado: Rascunho Editar

® Visibilidade: Piblico Editar

[ Publicar imediatamente Editar

Visibilidade do catalogo: Loja e resultados
de pesquisa Editar

Categorias de produto a

Todas as categorias Mais usadas

[T Bens
[ Servigos

Etiquetas do produto a

Adicionar

Separe as etiquetas de produtos com
virgulas

Escolha entre as etiquetas mais usadas

»

Ultimate Member

Aplicar configuragdes de acesso
personalizado? @

Nao
Imagem do Produto a

Definir Imagem do Produto

I Galeria de imagens do produto l a

Adicionar galeria de imagens do produto
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Adicionar tipos de produtos
Depois de ter preenchido os passos descritos na pagina anterior, tera de definir qual a forma que pretende

adotar para trocar o bem ou servico em causa, dispondo de 3 op¢des: a) Condicdes de Troca a Acordar,

produto com Marcacdo de Data pelo utilizador, ou Produto com Variaveis

a) Produto Simples com Condi¢des a Acordar

O produto simples é aquele que é trocado com “Condi¢bes a Acordar” que serap posteriormente definidas

entre as partes. Para este efeito, apenas tera de inserir os dados do produto.

¢) Produtos com condigGes a acordar activando reserva por calendario

Os bens e servicos inseridos na plataforma podem também ser trocados com base em datas para
empréstimo. Para tal, basta ativar a caixa “Ativar Reserva por Calendario” e as Instituicdo informarao

para quando necessitam da carrinha que existe para emprestar.

Rotass: Activar Reserva por calendario

Ativar v Sim
Nao
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c) Produtos com outras variaveis

Os bens e servicos inseridos na plataforma podem ser trocados com base em variaveis distintas. Exemplo:
Uma carrinha de 9 lugares podera ser emprestada em condi¢des a acordar diretamente entre as partes,

da mesma forma que 20 It de azeite poderao também ser objeto de troca em condi¢des a acordar.

Para melhor compreensao das variaveis, observem-se os dois exemplos apresentados de seguida:

= Exemplo de Bem transacionavel em
condigOes a acordar que deverao ser
propostas na caixa de texto livre

= Exemplo de Bem com defini¢ao de dia e
hora para reservar

TAvt
Inserido por Maria Mauritti
. . nserido por Maria Mauritt
Carrinha de passageiros Aaies
Condicdes a acordardia ot o
Carrinha marca X, ano Y, com Z lugares. Dispde de cadeirinhas de R
transporte de criancas com peso inferior a ?? quilos.
Dia para reservar *
Adicionar
Das
Descrigdo
s Descri¢do
rem i m dolor adif
Inicio da
Reserva
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troca de bens em condicBes a acordar, etc.) utilize o separador “Variaveis do produto” conforme a

imagem que se segue.

Variaveis do produto

Numero total deCampos do produto 1 Grave / atualize o produto depois de alterar este nimero.

Campos do produto #1

Espago delimitado
Requerido [ ]

Mensagem se requerido

o artigo, numero que devera colocar no campo assinalado na imagem com [1].

com o numero 1).
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Para adicionar produtos com variaveis diversas (ex: empréstimo tempordrio de bem ou servico,

Este tipo de bem ou servico implica desde logo que saiba de quantas varidveis vai necessitar para listar devidamente

Os dois exemplos dados atrds (azeite e carrinha de passageiros), permitem observar que o nimero de campos
utilizados é distinto. Enquanto que no exemplo do azeite é utilizado apenas um campo de texto com a indicacao
“Reservar”, o exemplo de marcac¢ao para a carrinha utiliza trés campos: dia, hora de recolha e hora de entrega.

E esta escolha que terd que fazer no que concerne ao “NuUmero total de campos do produto” indicado na imagem
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Variaveis do produto

1 Nidmero total deCampos do produto 1 Grave / atualize o produto depois de alterar este nimero.

Campos do produto #1

Tipo Texto

H W N

Titulo

Espago delimitado
Requerido [ ]

Mensagem se requerido

Ap0s a definicdo do nimero total de campos, deve atualizar / gravar a edi¢do / introdugdo do produto, o que devera
fazer no topo da coluna da direita clicando na caixa azul onde se |é “Atualizar”.

Devera ainda preencher os seguintes itens:

[2] Ativar. Cligue em “ativar” para que a variavel fique visivel.

[3] Tipo de campo. Selecione aqui o tipo de campo pretendido entre as seguintes op¢des: “Texto” (como no
exemplo ja dado do azeite), “Selecionar Data” (como no exemplo ja dado da carrinha) e “Selecionar Hora” (esta
variavel / campo é por regra usada em duplicado, dado que existira hora de inicio e hora de fim).

[4] Titulo. Aqui deve escrever o que deseja que apareca antes da caixa de texto (ex: a palavra “Reservar” que pode

ver no exemplo da imagem do azeite).
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Na opgao Editar Produtos, ser-lhe-a mostrado a listagem dos produtos inseridos, em tudo idéntica a
listagem de noticias anteriormente abordada. Ao passar com o rato por cima do titulo de cada um dos

produtos, serdao mostradas diversas op¢des, sendo a primeira dessas a de Editar (ver imagem)

Opgdes deste ecrd v Ajuda ¥

|:> Procurar produtos

Acgbes por lotes Aplicar Filtrar por categorla Filtrar por tipo de produto Filtrar 3 itens

Produtos | Adicionar novo | Importar | Exportar

[l & Nome REF Prego Categorias Etiquetas Data

Publicado
2017/06/27

O magas - Valor a acordar Bens

Publicado
2017/05/23

Autocarro - Valor a acordar Bens
1D: 26449 | Editar | fdigdo répida | Mover para o lixo | Ver

Cebolas - 30,00€ Bens

o 0O
®© © @ e

Publicado
2017/05/23

o W

Nome REF Preco Categorias Etiquetas ] Data

|

Clicando na opc¢ao Editar, podera editar e alterar o que entender, atualizando o conteudo visivel na
plataforma. A semelhanca do que acontecia com a edicdo de noticias, dispde acima da listagem que Ihe

é apresentada, de uma ferramenta de pesquisa além de filtros por categoria e tipo de produto.

Nota: Sempre que uma necessidade que publicou na plataforma (ex: oferta de um produto ou servico)

ja ndo se encontrar ativa, devera retira-la da plataforma para assegurar a atualizacdo da mesma.
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A area reservada da plataforma dispde de uma bolsa de auditores e formadores, passivel de ser

pesquisada e/ou filtrada pelos critérios pretendidos.

Para que um novo auditor e/ou formador passe a estar visivel nesta base de dados, é necessario

preencher e enviar o respetivo formulario de inscricao acessivel através da barra de topo da

I

Bolsa de Bens e Servigos v Diretorio (de fornecedores) v  Respostas Sociais v

plataforma em Diretério (de fornecedores) / Formulario de Inscricdo.

Bolsa de Auditores e de

Formadores
rotass DBRE A ROTASS
CNIS Formulario de Inscrigdo

Ao Clicar na opgao Formulario de Inscricao devera preencher o respetivo formulario, podendo

igualmente anexar ficheiros, como por exemplo um Curriculum Vitae e certificados.
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A plataforma dispde, ainda, de uma bolsa de vagas por resposta social de consulta publica, passivel de

ser pesquisada e/ou filtrada pelos critérios pretendidos.

Esta bolsa é alimentada através do preenchimento do formulario acessivel através da barra de topo da

plataforma em Respostas Sociais / Submeter Vaga para Resposta Social, apenas disponivel na area

J

Bolsa de Bens e Servigos v  Diretério (de fornecedores) v  Respostas Sociais v  UDIPSS  Contal

reservada.

Lista de Vagas por
Resposta Social

Submeter Vaga para
Resposta Social
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A plataforma dispde igualmente de uma Bolsa de Necessidades, onde sao disponibilizadas as
necessidades registadas na Plataforma pelos diferentes utilizadores. A informacgao é colocada da

mesma forma que os artigos ou boas praticas (ver pagina X).

Assim quando quiser registar uma Necessidade devera clicar em Artigos / Produtos seguido de
Adicionar Artigo (ver imagem abaixo) e preencher o campo de titulo, o campo de texto com a

descricao da necessidade em causa, bem como selecionar uma imagem de destaque que ilustre essa

necessidade.

ARTIGOS - NOTICIAS, BOLSA DE NECESSIDADES E BOAS
PRATICAS
Adicionar Artigos

UDIPSS - Porto

Ver perfil

n
)
o
@
=
7))
(%)
@
(S
]
2
)
T
(S
=
)
2]
o
o

& Conta
* Alterar Password
‘:> V4 Artigos e Produtos >

@I Apagar conta
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Todos os Artigos / Editar Artigos

PRODUTOS - BOLSA DE BENS E SERVICOS

Adicionar Produtos

Editar Produtos

Encomendas

GESTOR DE BASES DE DADOS

Aceder a Base de Dados de Formador e Auditor

Aceder a Base de Dados de Lista de Vagas por Resposta Social
FORUM

Criar novo Férum
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.9. Bolsa de Necessidades

0O
z
73

*

De seguida, na coluna do lado direito, deve clicar na opgao
Necessidade e no quadro Ultimate Member, deve ativar a caixa que
se encontra a esquerda de “Nao”, deixando visivel a palavra “Sim”. A
partir dai, nas opg¢des que lhe vao ser mostradas, selecione Contetdo

acessivel apenas a utilizadores logados.

Cofinanciado por:
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Categorias A

Todas as categorias  Mais usadas

[ ] Boas Praticas A
[] Bolsa de Necessidades
|| Noticias

[] upipss

(] upipss - Aveiro

[] upipss - Beja (Delegagio
Distrital)

v
[ UDIPSS - Braca
+ Adicionar nova categoria
Etiquetas A

Adicionar

Separe as etiquetas com virgulas

Escolha de entre as etiquetas mais usadas

Ultimate Member A

Aplicar configuragdes de acesso
personalizado? @

Sim

Contetido disponivel @

(O Ccontetdo Pdblico
(O Contetdo acessivel apenas a utilizadores
ndo logados

(® Conteudo acessivel apenas a utilizadores

logados

Seleccione os utilizadores que podem ver
este contetidos @
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A plataforma dispde de um Forum disponivel para utilizadores registados, sendo possivel responder

a mensagens ja publicadas ou adicionar novos tdpicos a foruns de discussao ja existentes através do

proprio front-office da plataforma, conforme imagem que se segue.

Hores) v  Respostas Sociais ¥ UDIPSS Conta Sair \E 6 Items

SOBREAROTASS  INFORMAGAO v  LEGISLACAO v BOASPRATICAS v BIBLIOTECADIGITAL v | FORUM | O

Foruns
Homepage > Foruns »
Férum Topicos Artigos Data
Forum de discussdo destinado as UDIPSS 3 5 Ha 2 meses

UDIPSS - Coimbra
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Politica de utilizagao do forum

O férum da plataforma ROTASS permite aos seus utilizadores, um espaco de discussao interativa com o
objetivo de contribuir para o debate de temas de interesse para as instituicdes. No entanto, a participagao
no férum requer de todos a ado¢do do seguinte compromisso:

1.

Todos os membros tem os mesmos direitos e deveres no féorum, devendo cumprir estas regras de
forma continuada;

Os membros podem-se expressar livremente, desde que respeitando os outros utilizadores e as regras
do forum;

N3o ha limite para o numero de posts que cada utilizador pode colocar;

Sendo o férum de natureza publica, a ROTASS, nao podera ser responsabilizada pelos seus contetidos
ou pela forma como os membros aplicam a informagao aqui descrita;

Criar os topicos no sub-férum apropriado. Evite criar tépicos repetidos ou para assuntos ja existentes
use o “search” antes de criar um tépico;

Nao sao permitidos posts que contenham palavrdes, caldo, agressdes verbais ou ofensas pessoais;

Os moderadores dos foruns podem apagar ou alterar qualquer post que va contra as regras agora aqui
estabelecidas e se o entenderem, suspender o acesso a um férum, caso verifiguem que um utilizador

ndo estd a cumprir com as regras definidas acima.

O cumprimento das regras é obrigatério, mas acima de tudo aconselha-se bom senso a todos os utilizadores

para garantir um bom funcionamento do férum, sem atritos desnecessarios.
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Criagdao de um novo Férum

Para criar um novo férum de discussao cujo ambito

Conta
seda distinto daqueles ja existentes, aceda a pagina O NOTIOAS 0L BE ECESSIOADE £ Bk
PRATICAS
inicial da conta e clique em Criar novo Forum, o
. . UDIPSS - Porto

conforme a imagem seguinte.
‘ Conta
* Alterar Password
V4 Artigos e Produtos > sta
W Apagar conta

Na pagina de criacdo de um novo Férum, deve colocar o titulo do mesmo e o texto de

apresentacdo do novo espaco de discussao, a semelhanca do que é feito para qualquer noticia.

Boas-vindas ao forum | Algumas notas sobre a utilizacdo do férum 1 1 Ha 2 meses, 1 semana

Criado por: 31| Rui Vasco Silva Rui Vasco Silva

A visualizar 3 topicos - de 1 a 3 (de um total de 3)

Criar novo tépico em “Forum de discussdo destinado as UDIPSS”

Titulo do tépico (comprimento méaximo: 80):
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Na coluna da direita deve selecionar os atributos pretendidos para o
novo Férum, conforme imagem a direita, clicando por fim em

“Publicar”.

O Férum ficara publicado e acessivel para o novo debate.

Cofinanciado por:
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Atributos do férum a
Tipo: Férum $
Estado: Aberto 4

Visibilidad Publico 4|

Superior:  — Sem superior — %
Ordem: 0 S
Publicar a
Pré-visualizar
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3. Glossario
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3. Glossario

AREA
SEPARADOR DESCRICAO
PUBLICA PRIVADA

Insercdo e visualizagdo das vagas disponiveis por resposta Social /

LISTA DE VAGAS POR RESPOSTA SOCIAL T Visualizagdo  Insergdo
Instituicao
Pagina informativa para cada Unido Distrital de Institui¢des L .
UDIPSS Particulares de Solidariedade Social, Unido Regional de Instituicdes ~ Visualizagdo  Insercdo
Particuilarec de Salidariedade Sacial / Delesacin Distrital de Reia /
SOBRE A ROTASS Informacgdo institucional sobre o projeto Visualizacao
Noticias Insercdo e visualizagdo de noticias relevantes de cada Institui¢do / Visualizacio  Insercao
Unigo Distrital ou Regional / CNIS ¢
Noticias a Sexta Visualizagdo de noticias partilhadas pela CNIS Visualizagdo  Insercdo
INFORMA
CAo

Informac&o relativa aos incentivos / Portugal 2020 partilhadas pela

Incentivos / Portugal 2020 CNIS

Visualizagdo  Insercao

Financiamento Colaborativo Informac&o relativa a financiamento colaborativo, nomeadamente
(Plataformas De plataformas de crowdfunding) partilhadas pela CNIS

Crowdfiinding)

Visualizagdo  Inser¢do
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3. Glossario

AREA
SEPARADOR DESCRICAO
PUBLICA PRIVADA
Parcerias e Protocolos Informacdo relativa a parcerias e protocolos estabelecidos a nivel Visualizacdo  Insercdio
nacional e partilhados pela CNIS / UDIPSS / URIPSS / UIPSS
Dados Estatisticos Infon.'magao relativa a dados estatisticos relevantes para o setor Venelmede  nseree
partilhados pela CNIS
Negdcios Sociais Visualizagdo  Inser¢do
INFORMA
CAO (*) i ] GG A . .
Lista de Contactos Uteis tliltlz;gem de contactos Uteis no ambito do sector partilhados pela Viowelmse  nsercie
Ag(::nd? de ObrigagGes Legais Informa(;ao relativa as obrigacdes legais e fiscais do sector Visualizacio  Insercdio
e Fiscais partilhadas pela CNIS
Candidaturas para Acordos de Informacao relativa as candidaturas para acordos de cooperacgao T ~
N Visualizacdo Insercao
Cooperagao efetuados pela CNIS
- Informacao especifica referente a Legislacdo Laboral . o ~
Legisla¢do Laboral ! Visualizagdo  Inser¢do
gislag disponibilizada pela CNIS e pelas UDIPSS Isalizag ¢
LEGISLAG I Informacdo especifica referente a Legislagcdo Geral aplicada ao s ~
. Legislacao Geral Visual I
AO (*) gisiag Sector disponibilizada pela CNIS e pelas UDIPSS B T
Legislacao por Respostas Informacgdo especifica referente a Legislagao aplicada as diferentes Visualizacio  Insercgio

Sociais

Respostas Sociais disponibilizada pela CNIS e pelas UDIPSS
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3. Glossario

5

CNIS

SEPARADOR

Partilha de Recursos Materiais

entre Instituicdes

Partilha de Recursos Humanos

entre Instituicdes

Bons Exemplos de Praticas de

BOAS Trabalho em Rede
PRATICAS

(*) Bons Exemplos de Angariacao

de Fundos

Bons exemplos de Gestdo de

Recursos Humanos

Bons exemplos de
Sustentabilidade

Eficiéncia Energética

:’ rotass

Cofinan:

\[)
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AREA

DESCRICAO
PUBLICA

Descricdo de atividades e/ou procedimentos que as instituicdes de
solidariedade adotam na partilha de recursos materiais garantindo Visualizagdo
uma melhoria a nivel interno e/ou externo.

Descricdo de atividades e/ou procedimentos que as instituicdes de
solidariedade adotam na partilha de recursos humanos, garantindo Visualizagao
uma melhoria a nivel interno e/ou externo.

Descricdo de atividades e procedimentos utilizados pelas
instituicGes ao nivel da criagdo de trabalho em rede (capacidade de Visualizagdo
estabelecer uma rede de contatos ou uma conexao com algo ou

Descricdo de atividades e procedimentos utilizados pelas
instituicdes ao nivel da angariacdo de fundos com vista a sua Visualizacdo
sustentabilidade econémico-financeira

Descri¢do de atividades e/ou procedimentos que as instituicdes de
solidariedade adotam na gestdo dos seus recursos humanos (ex: Visualiza¢do
horarios, incentivos, formacdo, Employee Engagement, entre

Descrigdo de atividades e/ou procedimentos que as instituicbes de

solidariedade adotam ao nivel da Sustentabilidade. Visualizacdo

Descricdo de atividades e/ou procedimentos que as instituicdes de
solidariedade adotam com vista a obter o melhor desempenho na  Visualizagdo

ciado por: ~ .
pro‘gugao ou prestagao de um servico com o menor gasto de
4 s PORTUGAL . .
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3. Glossario

AREA
SEPARADOR DESCRICAO
PUBLICA PRIVADA

Estudos da CNIS Disponibilizagdao de Estudos promovidos pela CNIS Visualizagdo  Inser¢do

Outros Estudos de ambito Estudos importantes para o Sector desenvolvidos a nivel Nacional

Nacional e Internacional ou Internacional disponibilizados pela CNIS e UDIPSS Vatalzaes - [esrgE

Estudos importantes para o Sector desenvolvidos a nivel Regional

disponibilizados pela CNIS e UDIPSS Visualizacdo  Insercdo

Estudos Regionais

Manuais e Regulamentos da

BIBLIOTEC seguranga Social
A DIGITAL

(*) Ludoteca Disponibilizacdo de jogos e livros do sector Visualizagdo  Insercdo

Manuais e Regulamentos da Segurancga Social especificos do sector Visualizacdo  Insercdo

Informacao relativa a publica¢des das instituicoes registadas na

. . . Visualizacdo  Insercdo
plataforma (ex. jornais, newslleters, artigos, etc) s s

Publicagdes das Institui¢coes

Brochuras importantes para o sector, disponibilizadas pela CNIS,

UDIPSS, URIPSS, UIPSS e Instituicdes Visualizacgo  Insercdo

Brochuras Informativas

Outros documentos relevantes para o sector e que ndo se

Documentos de Interesse . .
enquadrem em nenhum dos subitens anteriores

Visualizagdo  Inser¢do

Informacdo referente a certificacGes relevantes para o Sector (ex:

. e ; Visualizagdo  Insergao
manuais de certifica¢cdo, procedimentos, entre outras)

CertificagOes

(*) Ainformacdo constante nestes separadores pode ser classificada de Publica ou Privada, de acordo com inten¢do da
Instituicdo / Organizag¢do que a disponibiliza.
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3. Glossario

AREA
SEPARADOR DESCRICAO
PUBLICA PRIVADA
Informacdo relativa a Bens e Servicos (algo que tem utilidade e
Oferta de Bens e Servicos gue pode satisfazer uma necessidade) disponibilizados por cada Visualizagao
uma das instituicdes aderentes, mediante condicées de Insergao
transagao a acordar entre as instituigdes.
BOLSA DE ) Informacdo relativa as necessidades registadas na Plataforma Visualizacao
BENSE [ESEaEEEEs e elos diferentes utilizadores Insercao
SERVICOS P ' ¢
Regras para Bens Doados Conj‘u‘nto de regras para a utilizacao de bens doados VlsuaI|~zagao
publicitados na plataforma Rotass. Insercdo
Bolsa de Auditores e de Listagem de colaboradores das instituicdes aderentes que Visualizacao
DIRETORI Formadores desempenhem funcdes de formadores e/ou auditores. Insercdo
O DE
FORNECE Formuldrio para inscricao de formadores e auditores na Bolsa.
DORES Formulario de Inscricio Na inscricdo dos formadores / auditores, a Instituicdo assegura Visualizagao
que o colaborador que esta a inscrever na bolsa ndo esta afeto a Inser¢ao
100% a um acordo de cooperagao com a Seguranga Social. Caso
Cofinanciado por:
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3. Glossario

AREA
SEPARADOR DESCRICAO
PUBLICA PRIVADA
Dados referentes a conta de cada utilizador: credenciais de . o
- Visualizacdao
CONTA acesso (nome de utilizador e password) Insercio
Local para msergao de artlgos produtos noticias, bolsa de ¢
Espaco virtual dedicado para reunir, trocar ideias e experiéncias Visualizacso
FORUM sobre diversos temas importantes para o Sector Social e as - s
e . Inser¢ao
instituicdes que constituem a rede.
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